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W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:
SZE - Szkolny Zespol Egzaminacyjny,

PZE - Przedmiotowy Zespol Egzaminacyjny,
ZN — Zespol Nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

Powtorzenia w tekstach wynikaja ze struktury dokumentu, ktéry adresowany jest do réznych
odbiorcow.

l. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI DOKUMENTAMI EGZAMINACYJNYMI

1. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zestawy zadan egzaminacyjnych do czeSci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i
innymi materiatami egzaminacyjnymi do cze¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego oraz bibliografie do czgsci
ustnej egzaminu z jezyka polskiego do dnia prezentacji.

2. Przewodniczacy SZE w terminie do 31 marca zapoznaje nauczycieli i upowazniong osobe z sekretariatu
swojej szkoly oraz oddelegowane do przeprowadzenia egzaminu maturalnego osoby z innych placowek z
wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego poprzez jej opublikowanie
na szkolnej stronie internetowe;j.

3. Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkow SZE i pracownika sekretariatu szkoty o$wiadczenia o
zobowigzaniu si¢ do przestrzegania zasad postgpowania z materiatami niejawnymi i w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

4. Dwa tygodnie przed rozpoczeciem egzamindw z jezyka polskiego w czeéci ustnej przewodniczacy SZE
przekazuje przewodniczgcemu wiasciwego PZE bibliografie oraz kryteria oceniania prezentaciji.

5. Na jeden dzien przed rozpoczgciem egzaminow ustnych z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
PZE udostgpnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sklad wlasciwego PZE, zestawy zadan i kryteria
oceniania z danego jezyka.

5. Przewodniczacy SZE w obecnosci swego zastepcy lub upowaznionego czlonka SZE odbiera od
dystrybutora przesytki zaw1erajqce pakiety z arkuszami egzamlnacyjnyml i 1nnym1 materiatami
egzaminacyjnymi, sprawdza czy nie zostaly naruszone oraz zabezpiecza je przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

6. Niejawne materialy egzaminacyjne sg przechowywane do chwili przeprowadzenia odpowiedniej czgsci
egzaminu w szkolnej szafie pancernej.

7. Klucze do szafy, w ktoérej przechowywane sa niejawne materialy egzaminacyjne przechowuja
przewodniczacy SZE oraz jego zastgpca.

8. Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety
zawierajace arkusze egzaminacyjne oraz inne materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich
naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE oraz policje.

9. W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych w danej sali
odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materialtow egzaminacyjnych i niezwlocznie przenosi go do sali
egzaminacyjnej.

10. Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

11. Przewodniczacy ZN wymieniaja w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne z puli arkuszy
rezerwowych, arkuszy niekompletnych/wadliwych nie wynosi sie z sali.




12. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych. Odebrane od
zdajacych arkusze egzaminacyjne gromadzone sa przez przewodniczacego ZN w jednym miejscu sali tak,
aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

13. Przewodniczacy ZN w obecnosci co najmniej jednego zdajgcego porzadkuje, kompletuje, pakuje i
zabezpiecza materiaty egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoly odbioru prac i zestawy wedtug zalecen
OKE oraz niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu
przewodniczacemu SZE po zakonczeniu egzaminu.

14. Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne do czasu
przekazania przedstawicielowi OKE w szkolnej szafie pancerne;j.

15. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana jest
przez przewodniczacego SZE przed nieuprawnionym ujawnieniem.

16. W razie wystgpienia sytuacji szczegolnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa, przewodniczacy PZE
lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje przewodniczacemu SZE i postgpuje zgodnie z
podjetymi przez niego decyzjami.

17. Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych przyczyn, nie moze peni¢ swoich
obowiagzkéw wszystkie jego zadania przejmuje zastgpca przewodniczacego SZE.

I1. HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN (TERMINARZ)

L p. | Termin Zadanie

1 Do 30.09.2016 Wypelnianie deklaracji wstepnych

2 Do 31.12.2016 Dostosowanie form zdawania (dla o0s6b z orzeczeniem
ksztatcenia specjalnego)

3 Do 7.02.2017 Ztozenie dokumentow

4 Do 7.02.2017 Ztozenie deklaracji ostatecznych

5 Do 15.02.2017 Przekazanie deklaracji do OKE

6 Do 20.02.2017 Informuje OKE o braku mozliwosci powolania zespotu
egzaminujacego z egzaminu ustnego

7 Do 4.03.2017 Powolanie zastepcy przewodniczacego

8 Do 4.03.2017 Ogloszenie szkolnego harmonogramu czgéci ustnej egzaminu.
Powotanie przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych

9 Do 4.03.2017 Ogtloszenie przez CKE wykazu materialow 1 przyboréw na
poszczegdlne przedmioty

11 04.2017 Oglasza harmonogram cze$ci pisemnej egzaminu

12 4-24.05.2017 Egzaminy pisemne

13 4-26.05.2017 Egzaminy ustne z jezyka nowozytnego

14 8-20.05.2017 Egzaminy ustne z jezyka polskiego

15 1-20.06.2017 Termin dodatkowy egzaminu ustnego z jezyka nowozytnego

16 5-7.06.2017 Termin dodatkowy egzaminu ustnego z jezyka polskiego

17 Do 7.07.2017 Ztozenie oswiadczenia o przystapieniu do sesji poprawkowej

18 Do 11.07.2017 Przekazanie w formie elektronicznej do OKE oso6b do sesji
poprawkowej

19 23-25.08.2017 Termin poprawkowy dla egzamindéw ustnych

20 22.08.2017 Termin poprawkowy dla egzaminéw pisemnych

21 30.06.2017 Ogloszenie i przekazanie wynikéw maturalnych

22 12.09.2017 Ogloszenie i przekazanie wynikéw maturalnych po poprawkach

1. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

1. Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN,
procedur egzaminu, harmonograméw 1i instrukcji przekazanych przez OKE, harmonograméw i instrukcji
wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dostep do dokumentdéw 1 materiatdéw zwigzanych z egzaminem.




2. W terminie do ostatniego dnia nauki klas maturalnych (kwiecien) kazdego roku przewodniczacy SZE
przeprowadza szkolenie czitonkow ZN oraz PZE, zapoznajac ich w szczeg6lnosci ze szczegdtowym
przydziatem zadan oraz z zasadami postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. Podczas
szkolenia przewodniczacy SZE odbiera od cztonkéw ZN oraz PZE o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w
sprawie  zabezpieczenia materiatow  egzaminacyjnych przed nieuprawnionym  ujawnieniem.
Przewodniczacy ZN oraz PZE otrzymuje pisemna informacj¢ zawierajaca wykaz czynno$ci w dniu
egzaminu oraz postepowanie w sytuacjach szczegdlnych.

3. Nauczyciele przedmiotéw maturalnych informujg uczniéw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze
i formie egzaminu, a w szczeg6lnosci o:

b) prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych

potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

¢) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu z danego przedmiotu,
oraz o wykazie tych olimpiad,

d) koniecznos$ci zdawania egzaminu w czesci ustnej z danego przedmiotu w innej szkole w przypadku
braku mozliwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego z danego przedmiotu w szkole
macierzystej,

¢) pomocach, z jakich mogg korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czg$ci pisemnej,

f) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastgpnych sesji egzaminacyjnych,

g) ustalonym sposobie postepowania cztonkéw zespotéw nadzorujacych w przypadku przerwania przez
zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

4. Wychowawcy klas ( na wszystkich poziomach nauki) informujg rodzicow uczniow o zasadach
organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego. Rodzice uczniéw klas maturalnych
informowani s o regulaminie matur na spotkaniu z dyrektorem szkoty — przewodniczagcym SZE.

5. Nauczyciele przedmiotéw maturalnych zapoznaja ucznidw z podstawag programowa, standardami
wymagan egzaminacyjnych, zasadami przeprowadzania egzamindéw w czg$ci ustnej i pisemnej z danego
przedmiotu juz od pierwszej klasy technikum.

6. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw dostarczaja do biblioteki szkolnej wszelkiego rodzaju
materialy o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.

7. Nauczyciel biblioteki gromadzi informatory oraz wszystkie materiaty otrzymane od przewodniczacego
SZE i nauczycieli i udostepnia je uczniom i absolwentom w czytelni.

8. Decyzje o przystapieniu uczniow szkoty do probnego egzaminu maturalnego podejmuje przewodniczacy
SZE po konsultacji z nauczycielami poszczegdlnych przedmiotéw maturalnych i po zasiggnigciu opinii
zdajacych.

9. Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza w specjalnej gablocie
ogloszen i w pokoju nauczycielskim. Materialy przeznaczone dla nauczycieli przekazywane sa
bezposrednio zainteresowanym. Materialy przeznaczone dla uczniow i absolwentow wykladane sa w
wyznaczonym miejscu w bibliotece.

10. Ustala si¢ nastepujace terminy i tryb zglaszania przez uczniéw deklaracji i wnioskow:

a) do 30 wrze$nia 2016 — uczen sktada wstepna deklaracje maturalng do Przewodniczacego SZE,

b) do 7 lutego 2017— uczen sktada ostateczng deklaracje maturalng do Przewodniczacego SZE,

¢) do deklaracji zdajacy moze dotaczy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu albo nie wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z rekrutacja na studia wyzsze,

d) wniosek o zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej — uczen dostarcza przewodniczagcemu SZE najp6zniej dzien przed egzaminem,

e) wniosek o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych — uczen sktada do przewodniczacego wraz z deklaracja do 31 grudnia 2016

TERMIN DODATKOWY

1. Zdajagcy ma prawo, w szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych
przystgpienie zgodnie z harmonogramem do cze$ci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub
przedmiotow, zdawaé egzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2017).

2. Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) najpdzniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin z
danego przedmiotu, sktadajg do dyrektora macierzystej szkoty udokumentowany wniosek (zalgcznik T 19)



0 umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek
wraz z zataczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najpdzniej nastepnego dnia po otrzymaniu wniosku.

3. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania i moze

wyrazi¢ zgode na przystagpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie dodatkowym. Rozstrzygniecie
dyrektora komisji okregowej jest ostateczne.

4. Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu pisemnego w dodatkowym
terminie, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow w terminie ogloszonym przez
dyrektora CKE. Informacje o harmonogramie i miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor OKE oglasza
na stronie OKE w ostatnim tygodniu maja 2015.

5. Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego w terminie
dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow w swojej szkole w terminie
ustalonym przez dyrektora szkoty. Egzamin ustny z jezyka polskiego powinien odby¢ si¢ od 6-7. czerwca
2017 r., a Z jezyka obcego nowozytnego od 1-20 czerwca 2017 r.

6. Absolwenci, ktorzy nie przystapili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czgsci ustnej lub nie
przystapili do czesci pisemnej egzaminu w terminie dodatkowym ustalonym przez dyrektora CKE, moga
przystapi¢ do tych egzaminéw w kolejnych latach — w okresie 5 lat od pierwszego egzaminu maturalnego,
liczac od pazdziernika roku, w ktoérym przystapili do egzaminu po raz pierwszy.

TERMIN POPRAWKOWY

Egzamin maturalny w terminie ,,poprawkowym” jest przeprowadzany w okresie od sierpnia do wrzeénia
w danej sesji egzaminacyjnej w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent ktory:

- przystapit do wszystkich egzamindéw z przedmiotow obowigzkowych w czesci ustnej 1 pisemnej i zaden
egzamin nie zostal uniewazniony,

- nie zdat wylacznie jednego egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej lub pisemne;,

- w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu (nie pdzniej niz 7 lipca 2017 r.) ztozyt do
dyrektora szkoly pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu
(zalacznik T 18).

Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszenia wynikoéw egzaminu (nie pdzniej niz do 11 lipca
2017) przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej informacje o osobach, ktore zlozyty
oswiadczenie o woli przystgpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w czeSci ustnej jest przeprowadzany w
macierzystej szkole zdajacego (miedzy 23 a 25 sierpnia 2017), a w czesci pisemnej (22 sierpnia 2017)-w
miejscach wskazanych przez dyrektora OKE. Informacje o miejscach przeprowadzenia egzaminu
pisemnego oglasza dyrektor OKE na stronie internetowej danej OKE w terminie do 10 sierpnia 2015 r.
Informacje o harmonogramie egzamindéw ustnych zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystgpit do
egzaminu

V. STRUKTURA EGZAMINU MATURALNEGO

Opis egzaminu maturalnego

1. Egzamin maturalny jest przeprowadzany jeden raz w ciggu roku szkolnego — w okresie od maja do
wrzesnia.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkole zdajacego.

a) Zdajacy moze by¢ skierowany przez dyrektora OKE na cze$¢ ustng egzaminu z poszczegdlnych
przedmiotow do innej szkoty, jesli w macierzystej szkole nie ma mozliwo$ci powotania przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego z tych przedmiotow.



b) W uzasadnionych przypadkach zdajacy moze by¢ kierowany przez dyrektora OKE na cze$¢ pisemna
egzaminu do innej szkoty.

¢) W przypadku absolwentow, ktorzy sktadajg deklaracje dyrektorowi OKE, egzamin maturalny
zdawany jest w szkole wskazanej przez dyrektora OKE.

3. Absolwent, przystepujac do egzaminu maturalnego, zdaje obowiazkowo w czeSci ustnej:

a) jezyk polski (egzamin bez okreslenia poziomu),

b) jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod jezykow: angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego,
niemieckiego, rosyjskiego i wloskiego (egzamin bez okreslenia poziomu)

w czesci pisemnej:

a) jezyk polski na poziomie podstawowym,
b) matematyke na poziomie podstawowym,
C) jezyk obcy nowozytny, ten sam co w czg$ci Ustnej, na poziomie podstawowym

d) wybrany przedmiot dodatkowy na poziomie rozszerzonym

4. Absolwent moze ponadto przystapi¢ w danym roku do egzaminu maturalnego z nie wigcej niz pigciu
przedmiotow dodatkowych na poziomie rozszerzonym:
a.biologia

b.chemia

c.filozofia

d.fizyka

e.geografia

f.historia

g.historia muzyki

h.historia sztuki

i. informatyka

J- jezyk tacinski i kultura antyczna

k.jezyk mniejszo$ci etnicznej(jezyk lemkowski)

Ljezyk mniejszosci narodowej(wybor sposrdd nastepujacych jezykdéw: biatoruski, litewski, niemiecki,
ukrainski)

m.jezyk obcy nowozytny (wybor sposrdd nastgpujacych jezykdw: angielski, francuski, hiszpanski,
niemiecki, rosyjski, wtoski)

n.jezyk polski

o.jezyk regionalny(jezyk kaszubski)

p.matematyka

g-wiedza o spoteczenstwie

V. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA CZESCI USTNEJ EGZAMINU MATURALNEGO.

A. Przygotowanie egzaminu — informacje ogolne

1. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) oglasza szkolny harmonogram czgsci ustnej
egzaminu dwa miesigce przed terminem rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu, tj. do 4 marca 2017 roku
oraz oglasza szczegotowy harmonogram czesci pisemnej ( do wgladu u wychowawcy klasy i na tablicach
przeznaczonych dla maturzystow).



2. Przewodniczacy SZE zawiera porozumienie z inng szkotg w celu pozyskania nauczycieli do zespotu
egzaminacyjnego. Przedstawia pisemnie zapotrzebowanie wraz z harmonogramem egzaminéw ustnych.
Przeszkolenie nauczycieli z innej placowki odbywa si¢ w placowce macierzystej.

3. Przewodniczacy SZE po wczesniejszym uzgodnieniu udostgpnia zestawy egzaminacyjne z jezykow
obcych do zapoznania si¢ Zespotom Egzaminacyjnym w obecnosci PSZE lub jego zastepcy.

4. Dokumentacja i materialy egzaminacyjne zostaja przekazane PZE przez PSZE nie wcze$niej niz pot
godziny przed rozpoczeciem egzaminéw. PZE po zakonczeniu egzamindéw i wypetnieniu dokumentacji
niezwlocznie przekazuje dokumentacje wraz z materialami egzaminacyjnymi PSZE lub upowaznionej
osobie. Osoba odbierajaca zobowigzana jest do sprawdzenia kompletno$ci dokumentac;ji.

5. Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin w czgsci ustnej i pisemnej punktualnie, zgodnie z
ogloszonym harmonogramem, 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu. Na egzamin nalezy zglosi¢ si¢ z
dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢ (z aktualnym zdjeciem), a w przypadku zdajacych skierowanych
przez OKE do innej szkoty — rowniez ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

6. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i
elektronicznych no$nikdéw informacji ani z nich korzystac.

7. Zdajacy w trakcie czgsci pisemnej egzaminu moze korzysta¢ z materiatdw i przyboréw pomocniczych,
ktorych wykaz oglosi dyrektor CKE do 4 marca 2016 na stronie www.cke.edu.pl.

8. Naruszenie przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, ktéore mogto wptynaé na wynik
egzaminu, moze stanowi¢ podstawe do uniewaznienia egzaminu.

9. Nie zdanie albo nie przystapienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub przedmiotow w czgsci
ustnej lub czeéci pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzaminu maturalnego z pozostalych
przedmiotow.

PRZEBIEG EGZAMINOW USTNYCH

1. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego przebiega w nastepujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ (a w przypadku zdajacych skierowanych na
egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi do sali egzaminacyjnej wg
kolejnosci ustalonej na liScie / w harmonogramie

b.W sali moze przebywa¢dwoch zdajacych —jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu i drugi udzielajacy
odpowiedzi.

c.Zdajacy losuje zadanie egzaminacyjne:—jezeli egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem komputera
— zdajacy losuje bilet, na ktorym znajduje si¢ numer zadania oraz hasto do odszyfrowania pliku z tre$cia
zadania egzaminacyjnego — jezeli egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem zadan w formie
wydrukow — zdajacy losuje kartke z wydrukowanym zadaniem. W przypadku egzaminu z wykorzystaniem
komputera — urzadzenie musi by¢ odtgczoneod sieci zewnetrznej i wewngtrzne;.

d. Zdajacy otrzymuje czyste Kartki, opieczetowane pieczecig szkoly,do sporzadzenia notatek
pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi.

e.Zdajacy zapoznaje si¢ z treScig wylosowanego zadania zawierajacego tekst kultury (literacki lub
ikoniczny, lub popularnonaukowy z zakresu wiedzy o jezyku) i odnoszacego si¢ do niego polecenia i w
czasie nie dluzszym niz 15 minut przygotowuje si¢ do udzielenia odpowiedzi.

f.Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na przygotowanie zdajacy, ktory otrzymal zadanie wformie
elektronicznej, przenosi si¢ do drugiego stanowiska komputerowego, przy ktorym bedzie udzielat
odpowiedzi na zadanie egzaminacyjne. Otwiera plik ze swoim zadaniem i rozpoczyna wypowiedz.

g.Przez ok. 10 minut zdajacy wyglasza wypowiedZ monologowa na wskazany w poleceniu temat.
Czlonkowie przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba, ze
zostanie przekroczony limit czasu.

h.Po zakonczeniu wypowiedzi monologowej zdajacy przez okoto 5 minut rozmawia zzespolem
egzaminacyjnym na jej temat.

i.Po zakonczeniu egzaminu zdajacy oddaje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego kartki z
notatkami, wylosowany bilet oraz wydrukowane zadanie (jezeli posiadat takg wersje).

J-W czasie egzaminu zdajacy nie moze korzystac¢ z zadnych stownikow oraz wiasnych kartek

2. Czg$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu

— zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych skierowanych na
egzamin przez dyrektora OKE roéwniez §wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi do sali egzaminacyjnej w
ustalonej kolejnosci przebiega w nastepujacy sposob:



— w sali przebywa jeden zdajacy

— egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z rozmowy
wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan jest wliczony w czas przeznaczony na
wykonanie poszczegdlnych zadan

— zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu

— egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje zdajacemu kilka
pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie wstepnej egzaminujacy przekazuje
wylosowany wczesniej zestaw zdajagcemu

— po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.: zadanie pierwsze polega na
przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy odgrywaja wskazane w poleceniu role; w
zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujacego; w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie
materialu stymulujacego i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujacego

— zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwos$ci powrotu do zadania, ktére zostato zakonczone lub opuszczone

— W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac¢ ze stownikow i innych pomocy.

VI. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU MATURALNEGO.

A. Przygotowanie egzaminu

1. Przewodniczacy SZE przygotowuje harmonogram egzaminéw pisemnych, powotuje sktady komisji
nadzorujacych.

2. Przewodniczacy szkoli i1 przydziela zadania czlonkom zespotéw nadzorujacych, zaopatruje
cztonkbw SZE w materialty drukowane. Zbiera o$wiadczenia o ochronie materiatow
egzaminacyjnych.

3. Przewodniczacy przekazuje informacje do administratora szkoly o ilosci sprzgtu do odtwarzania
ptyt. Administrator przygotowuje i sprawdza oraz organizuje sprzgt awaryjny.

4. Przewodniczacy SZE organizuje materiaty pomocnicze, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy. (zostaja
wypozyczone z biblioteki)

5. Z materiatbw pomocniczych na jezyku polskim zdajacy moga korzysta¢ pojedynczo po
poinformowaniu przewodniczacego ZN i podej$ciu do stolika z materiatami pomocniczymi.
Materialy pomocnicze na matematyke, chemie, fizyke sa dostepne dla kazdego zdajacego na jego
lawce.

6. Za przygotowanie odpowiada Przewodniczacy ZN. W przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego sprawdza stan techniczny sprzgtu.

7. Pot godziny przed egzaminem przewodniczacy komisji nadzorujacych w obecnosci dwoch
zadajgcych pobieraja od Przewodniczacego SZE zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja
(protokotami, naklejkami, powotaniami).

8. W czasie trwania egzaminéw pisemnych ( w sytuacjach wyjatkowych) przewodniczacy ZN
kontaktuje si¢ z przewodniczacym SZE przez dyzurnego pracownika.

9. Kazdy zdajacy przy wejsciu na sale egzaminacyjng losuje miejsce, ktore oznaczone jest numerem.
Wylosowane miejsce PZN nanosi na kart¢ rozmieszczenia sali, odnotowujac sektory nadzoru przez
poszczegdlnych cztonkoéw ZN.

10. Po zakonczonym egzaminie, wypetieniu dokumentacji, przeliczeniu i zapakowaniu w obecnosci
jednego zdajacego arkuszy egzaminacyjnych PZN przekazuje je wraz z dokumentacja
Przewodniczacemu SZE.

PRZEBIEG EGZAMINOW PISEMNYCH

1. Zdajacy cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego po wejsciu do sali egzaminacyjnej, wylosowaniu miejsca,
jego zajeciu i otrzymaniu arkusza na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego ma obowiazek
zapozna¢ sie z informacjg na pierwszej stronie arkusza, sprawdzi¢, czy jest on kompletny, tzn. ma
wszystkie strony, czy zawiera wszystkie zadania i czy sa one wyraznie wydrukowane oraz czy otrzymat
zestaw tablic/wzoréw (dotyczy egzaminu z matematyki, chemii, fizyki i astronomii). Braki zglasza
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin, ktory wydaje kompletny arkusz z arkuszy
rezerwowych (nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw tablic/wzorow, wydany



przez CKE. Wymiana arkusza/ zestawu tablic/wzoréw jest odnotowywana w protokole przebiegu
egzaminu, zdajacy ma obowiazek potwierdzi¢ ja swoim podpisem.

2. Zdajacy jest zobowigzany zakodowac¢ swdj arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi. Kodowanie polega
wylacznie na umieszczeniu (w odpowiednich miejscach) otrzymanych od cztonkéw zespotu nadzorujacego
naklejek z nadanym przez OKE kodem, zawierajacych m.in. numer PESEL zdajacego zapisany za pomoca
cyfr. Zdajacy sprawdza poprawnos$¢ cyfrowego numeru PESEL, a podpis na liScie zdajacych (liscie
obecno$ci) jest rownoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. W przypadku
wystapienia bledu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespotowi nadzorujacemu naklejki z btednym
numerem PESEL, koryguje ten numer na liScie zdajacych, umieszcza na li§cie adnotacje o stwierdzeniu
btedu i podpisuje liste. Naklejki z btgdnym numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu egzaminacyjnym i
karcie odpowiedzi. Zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na
naklejke z kodem, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty.

3. Egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym. Osoby zglaszajace
si¢ na egzamin po tym czasie nie zostang wpuszczone do sali egzaminacyjne;.

4. Podczas egzaminu zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie Sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z
wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy
sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespolu
nadzorujacego na wyjscie zdajacy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas
jego nieobecnosci jest odnotowywany W protokole przebiegu egzaminu w sali.

5. W przypadku naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, w tym stwierdzenia
niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktdcania przez niego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w
sposOb utrudniajacy pracg pozostaltym zdajacym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor
szkoty) przerywa egzamin tego zdajacego, uniewaznia jego egzamin i nakazuje opuszczenie sali
egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu. Zdajagcy ma prawo przystapi¢ do
egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym roku.

6. Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, odktada zamkniety arkusz na brzeg stolika, zglasza
ukonczenie pracy przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu przez podniesienie reki i
za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez cztonka zespotu nadzorujacego poprawnosci zakodowania
arkusza i karty odpowiedzi) wychodzi z sali, nie zakldcajac pracy pozostalym zdajacym.

7. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czesci egzaminu zdajacy pozostawia na
stoliku swoj zamkniety, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i oczekuje na zgodg
przewodniczacego zespotu nadzorujacego na opuszczenie sali.

8. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym po
przerwie odbywa si¢ druga cze$¢ egzaminu. Zdajacy, po otrzymaniu arkusza, postgpuje analogicznie jak
podczas pracy z arkuszem w pierwszej czg¢sci egzaminu.

POSTEPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJINYCH

. W sytuacjach szczegdlnych kontaktowanie si¢ z przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego
odbywa si¢ za posrednictwem dyzurujacego nauczyciela.

Il. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje o
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

1. W przypadku wystapienia usterki plyty CD (plyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu z przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego, przerywa
prace z arkuszem, poleca zdajacym zamknigcie arkuszy, a zespotowi nadzorujagcemu dopilnowanie,
aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu plyty
rezerwowej.

o Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wigczenia ptyty do rozpoczgcia nagrania do
zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na
tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z
arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wtacza nowa plyte.



o Jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy
zespotu nadzorujacego

— zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD

- wymienia ptyt¢ CD na rezerwowg

— zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z
wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD

— przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego
wystapita usterka plyty CD (por. pkt 1. powyzej), i odtwarza nagranie.

e W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi zestawu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego postepuje w sposob analogiczny
do tego, ktéry opisano w pkt 3. powyze;.

e Konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole przebiegu
egzaminu.

IV.  Blad w numerze PESEL zdajacy koryguje na li§cie zdajacych, umieszcza na niej adnotacj¢ o
stwierdzeniu bledu, po czym podpisuje liste. Naklejki z btednym numerem PESEL zesp6t
nadzorujacy odbiera od zdajacego; nie nakleja si¢ ich na arkuszu egzaminacyjnym i karcie
odpowiedzi — w takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke z kodem zdajacy wpisuje
odrgcznie prawidtowy numer PESEL, a zesp6t nadzorujacy wpisuje identyfikator szkoty.

V.  Porozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych (tzn. z chwila zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu), decyzj¢ o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z zestawem egzaminacyjnym
0 czasie zapisanym na (planszy) tablicy.

VI. W przypadku wystgpienia na naklejce btgdu w numerze PESEL zdajacy wpisuje odrgcznie
prawidtlowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na naklejke z kodem, a cztonek zespotu
nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje
w miejscach przeznaczonych na naklejke z kodem serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢.

Instrukcja przeprowadzania egzaminu dla osob korzystajacych z komputera podczas pisemnego egzaminu
maturalnego

1. Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami (naklejka z nadanym
przez OKE kodem kreskowym i numerem PESEL zdajacego). Na pierwszej stronie kazdego arkusza
czlonek zespotu nadzorujacego umieszcza adnotacj¢ ,,Odpowiedzi zdajacego znajdujg si¢ na wydruku
komputerowym” lub ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ w arkuszu egzaminacyjnymi na wydruku
komputerowym”.

2. Po zakonczeniu egzaminu albo po kazdej czgéci egzaminu zdajacy przekazuje swoje odpowiedzi w
formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym oraz dyskietka/ptyta CD zespotowi nadzorujacemu.

3. Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy napisa¢ odrgcznie numer
PESEL zdajacego.

Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar marginesow (2,5 cm z kazdej strony).

4, Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem zgodnym z
numerem zadania w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych wyboru wielokrotnego
wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

5. Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest, aby
poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru i tre$ci tematu, ktory wybrat.

6. Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi je wykonaé recznie w odpowiednim
miejscu w otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technikg komputerowa w tworzonym przez siebie
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pliku. W przypadku wykonania rysunku odrgcznie w arkuszu nalezy w pliku komputerowym zapisa¢ numer
zadania z adnotacja ,,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

7. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi i nagraniu na
dyskietke/ptyte CD, utworzone przez zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte zarowno z twardego dysku
komputera, jak i z kosza.

8. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespol nadzorujacy umieszcza arkusz
egzaminacyjny zdajacego wraz z wydrukami oraz dyskietka lub ptyta CD w jednej kopercie, opisanej
zgodnie z instrukcja z adnotacja ,,praca pisana na komputerze” i oddaje

IX. WYNIKI EGZAMINU

A. Warunki zdania egzaminu

1. Zdajacy zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej 1 w czgsdci
pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania.

2. Na zdanie egzaminu maturalnego nie maja wptywu wyniki egzaminéw z obowigzkowego przedmiotu na
poziomie rozszerzonym oraz wyniki egzamindw z przedmiotéw zdawanych jako dodatkowe. Dla tych
egzamindéw nie ma ustalonego progu zaliczenia egzaminu.

B. Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

1. Wyniki czgéci ustnej egzaminu sa oglaszane przez przewodniczacego przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sg ostateczne.

2. Wyniki cze$ci pisemnej egzaminu ustalone przez okregowa komisje egzaminacyjng sg ostateczne i nie
stuzy na nie skarga do sadu administracyjnego. OKE przekazuje je przewodniczacemu zespohu
egzaminacyjnego w celu ich ogloszenia. Przewodniczacy SZE oglasza wyniki maturalne zachowujac
przepisy prawa o ochronie danych osobowych

C. Swiadectwa dojrzalosci

1. Zdajacy, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci i jego odpis wydane przez
OKE. Swiadectwa i odpisy sa przekazywane absolwentom, za potwierdzeniem odbioru, W macierzystej
szkole zdajacego.

2. Na $wiadectwie dojrzato$ci odnotowane sg wyniki uzyskane z egzaminéow z kazdego przedmiotu
zdawanego w czesci ustnej oraz w czesci pisemne;j.

3. Wyniki uzyskane w czegSci pierwszej i w czesci drugiej egzaminu pisemnego odpowiednio z jezyka
obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym odnotowywane sa tacznie.

4. W przypadku gdy zdajacy nie przystgpil do zadeklarowanego egzaminu maturalnego z przedmiotu
dodatkowego, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku wpisuje si¢ ,,0%”.

5. W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego, na S$wiadectwie
dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku egzaminu maturalnego z tego przedmiotu
wpisuje sie ,,0%”. Nie dotyczy to uniewaznienia w przypadku zaginiecia lub zniszczenia prac
egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci ustalenia wyniku czesci pisemnej egzaminu.

D. Zglaszanie zastrzezen

1. Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu maturalnego w czeSci ustnej lub
pisemnej z danego przedmiotu, zglosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE. Zastrzezenie musi
zawiera¢ dokladny opis zaistnialej sytuacji bedacej naruszeniem przepisow.

2. Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni roboczych od daty jego otrzymania. W razie
stwierdzenia naruszenia przepisow, dyrektor komisji okregowej, w porozumieniu z dyrektorem Komisji
Centralnej, moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich zdajacych albo zdajacych w jednej
sali, a takze w stosunku do poszczegdlnych zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie.
Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzaminu pisemnego ustala dyrektor CKE.

E. Uniewaznienie egzaminu

Uniewaznienie egzaminu moze nastgpi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktdcania przez niego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajacy prace pozostatym zdajacym ,
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b) stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczacych przebiegu egzaminu, na skutek zastrzezen zgloszonych
przez zdajacego lub z urzedu, jezeli to naruszenie mogto wptynaé na wynik danego egzaminu,

c) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez zdajacych z danego przedmiotu w czesci pisemne;j,

d) zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci ustalenia
wyniku czgéci pisemnej egzaminu.

e) wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatow i
przyboré6w pomocniczych niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE albo korzystania
przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku
materialow i przyboroéw

f) zaklocania przez zdajacego prawidlowego przebiegu czgéci ustnej lub czeSci pisemnej egzaminu
maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym.
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