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POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Regulamin okres$la cele, zadania i organizacje Rady Pedagogicznej Zespotu
Szkot Gastronomiczno-Hotelarskich w Grudzigdzu.

Rada pedagogiczna nie zachowuje odrebnosci i jest kolegialnym organem
zespotu szkodt, w zakresie realizacji jej statutowych zadan dotyczgcych
wychowania, ksztatcenia i opieki.

Rada pedagogiczna w formie uchwaty: zatwierdza, uchwala i ustala
w sprawach zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig wychowawczg, dydaktyczna,
opiekunczg i organizacjg placowki.

SKLAD | STRUKTURA RADY PEDAGOGICZNEJ

§2

W sktad rady pedagogicznej wchodzg:
Dyrektor jako przewodniczacy,
Wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole jako cztonkowie.

CELE, ZADANIA | KOMPETENCJE

§ 3

Rada pedagogiczna jest organem zespotu szkdét, majgcym na celu dbanie
0 jakosc placowki poprzez : tworzenie koncepcji pracy pedagogicznej szkoty,
wspotdecydowanie o kierunku rozwoju oraz aktywny udziat w mierzeniu
jakosci pracy szkoty.

Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania zgodnie z zatwierdzonymi
programami, planami, regulaminami i terminarzem.

Rada pedagogiczna obraduje na zebraniach, ktére mogg by¢ organizowane
na wniosek organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny, z inicjatywy
dyrektora, organu prowadzgcego szkote lub 1/3 cztonkéw rady pedagogiczne;.
Rada powotuje, w zaleznosci od potrzeb, state lub dorazne komisje. W celu:
zorganizowania wspotpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobdéw realizacii
programéw nauczania i wychowania, korelowania tresci nauczania
przedmiotow pokrewnych, a takze uzgodnienia decyzji w sprawie wyboru
programdéw nauczania,

wspolnego opracowania szczegotowych kryteribw oceniania ucznidow oraz
sposobdéw badania wynikow nauczania.

§4

Do kompetenciji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:
zatwierdzenie planéw pracy szkoty,

uchwalanie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw,
podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw
pedagogicznych w szkole,
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ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,
uchwalenie regulaminu rady pedagogicznej.

uchwalanie Statutu Szkoty i wszelkich do niego zmian,
podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw.

Zakres kompetencji opiniodawczych rady pedagogicznej obejmuje:
organizacje pracy szkoty (m. in. arkusz organizacyjny),

projekt planu finansowego szkoty,

wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréd, odznaczen
i wyrdznien,

propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac
i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢
dydaktycznych, wychowawczych, opiekuhczych,

powierzanie stanowiska wicedyrektora i innych stanowisk kierowniczych
i odwotywanie z tych stanowisk,

szkolny zestaw programdw nauczania oraz szkolny zestaw podrecznikow,

Rada Pedagogiczna wnioskuje w sprawach:

funkcjonowania szkoty we wszystkich obszarach i aspektach,
indywidualnego programu lub toku nauki dla ucznia,

utworzenia rady szkoty | kadenciji,

odwotania z funkcji dyrektora (do organu prowadzgcego szkote) lub
odwotanie nauczyciela z funkcji kierowniczej (do dyrektora szkoty).

§5

Przewodniczgcy rady pedagogicznej jest zobowigzany do:

prowadzenia i przygotowania zebran rady pedagogicznej (z upowaznienia
dyrektora realizuje wicedyrektor),

powiadamiania wszystkich jej cztonkdw o terminie i porzadku zebrania,
przedstawienia nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym ogdélnych wnioskow
wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego,

realizacji uchwat rady pedagogicznej,

organizowania WDN (Wewnatrzszkolne Doskonalenie Nauczycieli) zgodnie
z potrzebami rady pedagogicznej,

tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspotdziatania wszystkich jej
cztonkéw w celu podnoszenia jako$ci pracy placowki,

oddziatywania na postawe nauczycieli, pobudzania ich do twdrczej pracy
i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

zapoznawania na biezgco z obowigzujgcymi przepisami prawa oswiatowego
i zwigzanego z dziatalnoscig placowki,

informowania na biezgco o dziatalnosci placowki i jakosci jej pracy.

§ 6

Cztonek rady pedagogicznej jest zobowigzany do:

wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania
wszystkich cztonkdéw rady,

przestrzegania postanowien prawa szkolnego oraz wewnetrznych zarzgdzen
dyrektora szkoty,
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czynnego uczestniczenia we wszystkich zebraniach i pracach rady, jej komisji,
do ktorych zostat powotany,

realizowania uchwat rady takze wtedy, kiedy =zgtosit do nich swoje
zastrzezenie,

sktadania przed radg sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan,
przestrzegania tajemnicy obrad rady, a w szczegolnosci spraw poruszanych
na posiedzeniach rady, ktére mogg narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich
rodzicoéw, a takze nauczycieli i innych pracownikow szkoty, w szczegolnosci
dotyczgcych probleméw wychowawczych i edukacyjnych, stanu zdrowia
wychowankow, danych osobowych ucznidw, ich rodzicow i pracownikow,
spraw kadrowych i socjalnych.

PRZYGOTOWANIE ZEBRAN RADY

§ 7

Zebrania rady przygotowuje przewodniczgcy rady, bgdz upowazniony przez
niego wicedyrektor.

Przygotowanie zebrania obejmuije:

ustalenie porzadku,

ustalenie czasu i miejsca,

przygotowanie potrzebnych materiatéw.

Zebranie zwotuje przewodniczagcy rady, badz upowazniony przez niego
wicedyrektor.

O terminie , miejscu i porzadku zebrania powiadamia sie nauczycieli
najpdzniej na 7 dni przed terminem zebrania przez wywieszenie informacji na
tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim. Sekretarz szkoty powiadamia
telefonicznie o terminie zebrania osoby nieobecne w pracy.

W uzasadnionych przypadkach zawiadomienia mozna dokonaé najpdzniej na
2 dni przed terminem zebrania.

Uczestnictwo w zebraniach rady pedagogicznej jest obowigzkowe.

Zwolnienia z zebran rady pedagogicznej dokonuje tylko przewodniczacy rady
pedagogicznej. Przewodniczgcy zaznacza na liScie obecnosci uwage
o usprawiedliwieniu bgdz nieusprawiedliwieniu nieobecnosci nauczyciela na
zebraniu rady.

Nieusprawiedliwione nieobecnosci na posiedzeniach rady pedagogicznej oraz
zaktocanie przebiegu zebran sg razgcym naruszeniem prawa pracy i stanowig
podstawe do rozwigzania stosunku pracy.

Nauczyciele lub zespoty nauczycieli mogg wnies¢ propozycje zmiany
porzadku posiedzenia, przedstawiajgc jg na pisSmie przewodniczgcemu wraz
Z potrzebnymi materiatami najpozniej dzieh przed terminem zebrania.

10.Zapoznanie sie rady pedagogicznej z porzadkiem posiedzenia jest

1.

réwnoznaczne z przyjeciem go do realizaciji.

§ 8

Materiaty potrzebne na zebranie rady pedagogicznej przygotowujg zespoty
rady, zgodnie z dekretacjg przewodniczgcego w formie drukowanej i
elektronicznej na 7 dni przed terminem rady pedagogicznej.
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Dokumenty muszg by¢ znormalizowane: tekst - czcionka Arial 12,
wyttuszczone nagtéwki, materialy tabelaryczne - wedtug ustalonych
szablonow.

Materiaty w formie drukowanej sktada sie w sekretariacie szkoty.

Materiaty w formie elektronicznej przesyta sie drogg mailowg do dyrektora
szkoty i protokolanta.

ZASADY | PROCEDURY OBRADOWANIA

§9

Zebrania rady pedagogicznej organizowane sg przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym semestrze w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem
ucznidw, po zakonczeniu zajec¢ szkolnych oraz w miare potrzeb.

§ 10

Rada pedagogiczna obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat
wszystkie sprawy, ktére lezg w jej kompetencjach stanowigcych (zatwierdza
i ustala).

W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek rady pedagogicznej ma
prawo wyraza¢ bezposrednio swojg opinie. Protokolant dokonuje zapisu
w protokole w kolejnosci zabierania gtosu przez poszczegdlne osoby.

§ 11

W zebraniach rady pedagogicznej lub w okreslonych punktach tych zebran
mogag uczestniczy¢ z gtosem doradczym zaproszeni przez przewodniczgcego,
za zgodg lub na wniosek rady pedagogicznej, goscie:

pracownicy ekonomiczni, administracyjni i obstugi szkoty,

przedstawiciele rady rodzicow,

przedstawiciele samorzgdu uczniowskiego i mitodziezowych organizacji
spotecznych dziatajgcych na terenie szkoty,

pracownicy stuzby zdrowia powotani do prowadzenia opieki higieniczno—
lekarskiej nad uczniami,

przedstawiciele zaktadow pracy, z ktérymi szkota wspétpracuje,
przedstawiciele organizacji i stowarzyszen spotecznych, oswiatowych czy
pedagogicznych,

inne osoby, jezeli rada pedagogiczna uzna ich obecno$¢ za celowg lub
potrzebna.

§ 12

Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczgcy.

Przewodniczgcy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzgdkiem zebrania.

Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania przewodniczgcy przedstawia
porzadek zebrania.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad.
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SPOSOB DOKUMENTOWANIA DZIALALNOSCI | POSIEDZEN
§13

Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane, przez wyznaczonego
protokolanta.

Sporzgdza on protokdt, ktory stanowi jedyng formalng dokumentacje
przebiegu posiedzenia.

Protokot z kazdego zebrania jest sporzgdzany w terminie 7 dni w formie
elektronicznej i drukowanej.

Protokot w formie elektronicznej przekazywany jest dyrektorowi szkoty, ktory
zabezpiecza go i archiwizuje.

Protokot w formie drukowanej sktadany jest do segregatora i przechowywany
w sekretariacie szkoty.

§ 14

Protokot zebrania rady pedagogicznej zawiera:

numer, date i miejsce zebrania oraz numery uchwat,

stwierdzenie prawomocnosci zebrania,

liste cztonkow rady, ktora stanowi zatgcznik do protokotu,

porzgdek obrad,

przyjecie protokotu z poprzedniego zebrania rady,

przebieg zebrania, wystgpienia cztonkéw rady pedagogicznej oraz zgtoszone
wnioski,

podpisy przewodniczgcego i protokolanta.

§ 15

Zebrania rady pedagogicznej numeruje sie cyframi rzymskimi. Numeracja
zaczyna sie z poczatkiem roku szkolnego.

Protokét wykonuje sie w formie elektronicznej i drukowane;.

Zatgcznikami do protokotu sg w szczegolnosci listy obecnosci nauczycieli.
Protokét w formie drukowanej musi by¢ podpisany przez przewodniczgcego

i protokolanta.

§ 16

Czlonkowie rady pedagogicznej zobowigzani sg w terminie 14 dni od
sporzgdzenia protokotu do zapoznania sie z jego trescig i zgtoszenia
ewentualnych uwag przewodniczgcemu.

Na kolejnym zebraniu rada pedagogiczna decyduje o wprowadzeniu do
protokotu uwag (sprostowan).

Nie zgtoszenie uwag jest rownoznaczne z przyjeciem protokotu.

§ 17
Podstawowym dokumentem dziatania rady pedagogicznej jest ksiega

protokotéw. Zasznurowang, opieczetowang i podpisang przez dyrektora
ksiege opatruje sie klauzulg:” Ksiega zawiera ...stron i obejmuje okres pracy
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od dnia ...do dnia...”. Sktada sie ona z wydrukow poszczegolnych protokotow
tworzonych w formie elektronicznej.

. Ksiege protokotow przechowuje sie w sekretariacie szkoty.

. Ksiega protokotdow moze byC¢ udostepniona, tylko na terenie placowki, do
wglagdu  wszystkim  cztonkom rady pedagogicznej, wyznaczonym
przedstawicielom organu prowadzgcego szkote i sprawujgcego nadzor
pedagogiczny. Innym osobom ksiega moze by¢ udostepniona po podjeciu
stosownej uchwaty przez rade pedagogiczng.

. Protokoty istniejg rowniez w formie elektronicznej. Zarchiwizowane pliki
z dokumentami przechowywane sg u dyrektora szkoty.

TRYB PODEJMOWANIA UCHWALY
§ 18

. Uchwaty rady pedagogicznej sg podejmowane w gtosowaniu jawnym, zwyktg
wiekszoscig glosow, w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
. Uchwaty rady pedagogicznej obowigzujg wszystkich pracownikéw szkoty.

§ 19

. Uchwatom rady nadaje sie forme odrebnych dokumentow w formie
elektronicznej i drukowanej.

. Podjete uchwaty opatruje sie datg i numerem, na ktéry skfadajg sie: cyfry
arabskie kolejnego numeru uchwaty od poczatku roku szkolnego tamane
przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjecia uchwaty. Nastepnie podac
nalezy podstawe prawng upowazniajgcg rade do podjecia uchwaty.

. Uchwate podpisuje przewodniczgcy.

. Uchwaty rady pedagogicznej sg dostepne w sekretariacie szkoty w rejestrze
uchwat.

. Uchwaty w formie elektronicznej przekazywane sg dyrektorowi szkoty, ktory
zabezpiecza je i archiwizuje.

§ 20
. Dyrektor placowki wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami
prawa. O wstrzymaniu uchwaty niezwlocznie powiadamia organ prowadzacy
szkofe i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.
. Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.
GLOSOWANIA

§21
. Glosowania na zebraniach rady sg jawne i odbywajg sie przez podniesienie

reki.
. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.
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Gtosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie
warunkow do tajnosci gtosowania.

Wynik gtosowania jawnego lub tajnego oblicza sie w stosunku do waznie
oddanych gtoséw (suma gtosow ,za”, ,przeciw” oraz ,wstrzymujgcych sie”.
Quorum wylicza sie na podstawie liczby obecnych w czasie gtosowania.
Wyniki glosowania odnotowuje sie w protokole.

PRZEPISY KONCOWE
§ 22
Dziatalnos¢ rady pedagogicznej jest zgodna z obowigzujgcym prawem.
Propozycje zmian w regulaminie mogg wnosi¢ tylko czionkowie rady
pedagogicznej zwyklg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej 1/2 jej

cztonkow.

§ 23

Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 22 listopada 2010 roku.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z mocg od 1 wrzesnia 2011 roku.

§ 24

Kopia regulaminu rady pedagogicznej dostepna jest w bibliotece szkolnej.

ANEKS NR 1

do Regulaminu Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Gastronomiczno-Hotelarskich
w Grudzigdzu.

Wprowadza sie do § 13 pkt:

6. W celu podwyzszenia jakosci sporzgdzania protokotéw posiedzenia Rady

7.

Pedagogicznej mogg by¢ nagrywane na dyktafon przez protokolanta.
Nagranie musi by¢ opisane przez protokolanta i przechowywane przez okres 3
lat. Po tym okresie nagranie zostaje skasowane przez protokolanta w
obecnosci jednego cztionka Rady Pedagogicznej. Po dokonaniu kasacji,
protokolant sporzgdza protokét kasacyjny.

Wprowadza sie do § 16 pkt:

4.

Na wniosek czionka Rady Pedagogicznej nagranie z posiedzenia zostaje
udostepnione i w obecnosci protokolanta odtworzone.



